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LEI MUNICIPAL N° 494.
21 DE SETEMBRO DE 2022,

Criacdo o Agente de Contratacio Municipal, a Comissdes de
Contratagio e a Equipe de Apoio, no dmbito da Prefeitura Municipal de
Sdo Ratael/RN conforme as disposi¢oes previstas na Lei Federal n”
14.133, de 01 de abril de 2021.

Rua Juvéncio Soares, 399 — Centro S&o Rafacl/RN - 59.518-000
www.saorafael.rn.gov.br
(84) 3336-2283



Estado do Rio Grande do Notte

Prefeitura Municipal de Sdo Rafael
Gabinete do Prefeito

Lei Municipal n° 494, de 21 de setembro de 2022.

Criac¢do o Agente de Contratagio Municipal, a
Comissdes de Contratagio e a Equipe de Apoio, no
ambito da Prefeitura Municipal de Sio Rafael/RN
conforme as disposigdes previstas na Lei Federal
n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO RAFAEL faz saber que a Camara Municipal aprova

e eu sanciono a seguinte lei:

CAPITULO1
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Lei tem como objetivo a criagio do Cargo em Comissio e Fungio de Agente de
Contratagio do Municipio da Prefeitura Municipal de Sio Rafael/RN em conformidade com as
disposi¢oes constantes da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, definindo as atividades por ele
desenvolvida, a Criacdo o Agente de Contratagio Municipal, a Comisses de Contratacao e a Equipe de
Apoio, bem como a instituigio do adicional de produtividade por procedimento finalizado de compra,
obra, servico contratado ou registro de pregos, a ser rateado entre os agentes designados para as
atividades.

Art. 2° Para os fins desta Lei considera-se:

I - agente de contratagio do Municipio: cargo em comissio ocupado por pessoa de livre
nomeag¢io e exoneracio designada pelo Prefeito Municipal ou servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da Administragio Publica para ocupar as fungdes de inerentes a
tomar decisoes, acompanhar o tramite da licitagao e procedimentos de contratagao direta, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do

certame até sua homologacio;

Il - equipe de apoio: servidores indicados para auxiliar e oferecer suporte ao agentes de
contratacio em atos nio decisorios, bem como organizacio, confeccio de atas, elaboracio de relatérios

e demais documentos que subsidiem a tomada de decisio;

II — comissao de contratagdo: conjunto de agentes publicos indicados pela Administragio, em
numero minimo de 3 (trés), que em carater permanente ou especial, com a fungio de receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitagdes tidas como especiais pela sua natureza e/ou complexidade.
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CAPITULO II

DA CRIACAO DO CARGO EM COMISSOES DE AGENTE DE CONTRATAGAO DO

MUNICIPIO

Art. 3° Ficam criado no quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Sao Rafael/RN o catgo de

provimento em comissio de Agente de Contratagio do Municipio, que por ser de Assessoramento
especializado e imediato ao Prefeito, gozando de prerrogativas inetentes ao cargo e com a natureza

juridica de secretirios, com a vinculagio administrativa a Secretaria de Tributagio, Administracio e

Financas.

§ 1° Para fins de alocagio na matriz salarial, o catgo em comissio criado pelo caput deste artigo

receberi pela nomenclatura remuneratéria dos Catgos nivel CC1;

§ 2° Pata a ocupagio do presente Cargo se faz necessirio que o ocupante tenha nivel escolar

superior, preferencialmente nas areas de Administragao, Ciéncias Contabeis, Direito ou Economia, bem

como apresentar comprovacio de expetiencias em contratagdes publicas e habilitagio de pregoeiro;

§ 3° O Agente de Contratagio do Municipio tem as seguintes atribuigoes:

I — Gerenciar o sistema de compras e contratagoes:

a)
b)

<)
d)

¢)

II -

a)
b)
<)
d)
€)
f)
)

revisar o Documento de Formalizagao da Demanda — DFD;

determinar quem serd o servidor envolvido em cada fase preparatoria, segunda a
especificidade de cada tipo de contratagao;

fiscalizar a formagio do prego base junto ao sctor de compra/cotagio;

atuar em todas os tramites que resultem em uma contratacio eficiente;

atuar junto aos gestores e fiscais de contratos de modo a identificar problemas nas
contratagdes vigentes de modo a inserir possiveis solugdes nas contratagoes futuras.

Acompanhar e acompanhar a tramitagio dos procedimentos das fases:
preparatoria;
de divulgagio do edital de licitagao;
de apresentagio de propostas ¢ lances, quando for o caso;
de julgamento;
de habilitagao;
de recursos; e
de homologagio;

I11 - Tomar decisdes sobre de questionamentos internos e externos, justificando-os sempre que

necessario;

IV - Acompanhar o tramite da licitagio; %Q

e ——————————
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V - Em licitacio na modalidade pregio, o agente responsivel pela condugio do certame serd
denominado pregoeiro;

VI - Negociar condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado;

VII — Divulgar o resultado divulgado a todos os licitantes e anexando a ata aos autos do processo
licitatorio;

VIII - Dar impulso a0 procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologacao.

CAPITULO III
DA FUNCAO DE AGENTE DE CONTRATAGAO DO MUNICIPIO

Art. 4° Quando as atribui¢des do Agente de Contratacio do Municipio, descritas no §3° art. 3°
desta lei, forem desempenhadas por servidor efetivo deste municipio, ele recebera, a titulo de gratificagao
de funcao.

§ 1° Para que o servidor efetivo possa desempenhar as fungdes de Agente de Contratagao do
Municipio devera cumprir os requisitos descritos no § 2°, art. 3° desta lei municipal.

CAPITULO IV
DAS COMISSOES DE CONTRATACAO E SEU FUNCIONAMENTO

Art. 5° As comissoes de contratacdo destinadas as contratagdes publicas poderdo ser constituidas
pot, no méximo, 3 (trés) agentes piblicos cada, vedada a acumulagao de parcelas fixas pela patticipagao
em mais de uma comissao de contratacio.

§ 1° As licitagdes realizadas na modalidade “pregao” deverdo ser processadas por aquele que
esteja devidamente habilitado, como pregoeiro, para o exercicio desta atribui¢io, mediante o auxilio dos
integrantes da equipe de apoio.

§ 2° As equipes de apoio devem ser compostas, na sua maioria, por servidores ocupantes de
cargo efetivo ou emprego publico, preferencialmente pertencentes ao quadro permanente da Prefeitura

Municipal de Sio Rafael/RN.

Att. 6° A Secretaria de Administracio podeta constituir Comissdes de Contratagao para compra,
obra, servico contratado ou registro de pregos de objetos tidos como especiais pela sua natureza e/ou

complexidade.
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Att. 7° O servidor que atuar como agente de contratagio do municipio, membro de comissio de
licitacio ou equipe de apoio deveta comprovar as atividades realizadas por meio de relatorio
citcunstanciado, inserido nos autos do procedimento de pagamento.

Asrt. 8° O servidor publico efetivo municipal designados para o exercicio das atividades
constantes do art. 2° ¢ 3° desta Lei, fardo jus 4 verba indenizat6ria pelos servigos prestados, nos seguintes

valores:

I — quando designados para atuarem como:

a) agentes e membros de comissio de contratacio: R$ 1.000,00 (um mil reais);

b) membros de equipe de apoio: R§ 500,00 (quinhentos reais).

Parigrafo unico. A Gratificagio de Fungio concedidas em regime fixo mensal poderio set
acrescidas do adicional de produtividade através de gratificagao por procedimento finalizado, previsto no
art. 10 desta Let.

Art. 9° A verba indenizatdria, de natureza nao remuneratoria, de que dispde o art. 8° desta Lei,
possui as seguintes caracteristicas:

I — niio serd computada pata efeito do limite remuneratorio;

11 — niio sera incorporada & remuneragio do servidor para quaisquer efeitos;

III — nio serd considerada para efeito de recebimento do 137 (décimo terceiro) salario, férias e
1/3 (um tergo) de férias;

IV — nio se configura como rendimento tributavel do servidor;

V — nio gera efeitos de incorporagio em vencimento, proventos de aposentadoria e pensoes; €

VI — ¢ condicionada ao periodo de efetivo exercicio na fungio desempenhada.

Art. 10. TFica instituido o Adicional de Produtividade incidente sobre os procedimentos
finalizados que resultam em compra, obra, servico contratado ou registro de pregos, a ser rateado entre
os agentes designados para as atividades constantes do art. 2° desta Lei Complementar e que tenham
atuado no procedimento de contragao ou licitacio, seguindo os seguintes pardmetros:

[ — a0 Agente de Contratagio do municipio sera creditado a titulo de Adicional de Produtividade
pot procedimento finalizado a importincia de R$ 100,00 (cem reais);

IT — para os integrantes da Equipe de Apoio seri creditado a titulo de Adicional de Produtividade
por procedimento finalizado a importancia de R$ 50,00 (cinquenta reais);

T1I — existindo a nomeacio de Comissio Especial de Contratacio a cada integrante seta creditado
a titulo de Adicional de Produtividade por procedimento finalizado a importancia de R$ 100,00 (cem
teais).
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Att. 11. Os servidores que atuarem, simultaneamente, em mais de uma das atividades elencadas
no art. 2° desta Lei, ainda que procedimentos diferentes apenas receberio a parcela fixa da verba

indenizatéria de maior valor, permitida a cumulagio de produtividade de contratagao.

Ast. 12. Em caso de afastamento ou impedimento do Agente de Contratagao do Municipio,
membro de Comissio Especial de Contratagio ou integrante de Equipe de Apoio, o substituto
designado pela autoridade competente fard jus 4 vetba indenizatoria do servidor originirio pelo prazo
que durar o afastamento.

CAPITULOV
DO REGIME DE TRANSICAO

Art. 13. As comissdes permanentes de licitagao, instituidas para atendimento do previsto na Let
Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, apenas poderdo atuar no ambito do Poder Executivo
Municipal até o prazo previsto no inciso 11 do art. 193, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e
suas alteracoes.

§ 1° No periodo de vacatio Jegis da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, fica vedado o
recebimento da verba indenizatoria de que trata esta lei pelos servidores que fazem jus a gratificagio
constante do art. 8°, da Lei Municipal n° 324, de 12 de margo de 2013 em face do desenvolvimento de
atividades analogas, resguardado o direito de opgao;

§ 2° A contar da data de publicagio desta lei o servidor terd 120 (cento e vinte) dias para realizar
a opgdo de que trata o § 1° deste artigo, enquanto durar o periodo de vacatio legis;

§ 3° Findo o prazo estabelecido no § 27 apenas podera fazer a opgio o servidor que nao tenha
recebido naquele exercicio a gratificagio do art. 8°, da Lei Municipal n® 324, de 12 de mar¢o de 2013, no
exercicio de atividades de licitagdo, limitado seu recebimento até a data estipulada no inciso II, do art.
193 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, ou suas alteragoes.

CAPITULO VI
DAS VEDACOES PARA ATUAGAO NA AREA DE LICITAGOES

Art. 14. B vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos,
ressalvados os casos previstos em lei:
I - admitit, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticat, situagoes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatorio, inclusive
nos casos de participagio de sociedades coopetativas;
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b) estabelegam preferéncias ou distingoes em razio da naturalidade, da sede ou do domicilio dos
licitantes;
¢) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

II - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista, previdenciaria
ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda,
modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia internacional;

Il - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente, retardar ou
deixar de praticar ato de oficio, ou praticd-lo contra disposigao expressa em le1.

§ 1° Nio poderd participar, direta ou indiretamente, da licitagio ou da execugao do contrato
agente publico de érgao ou entidade licitante ou contratante, devendo set observadas as situagbes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, oS
termos da legislacio que disciplina a matétia.

§ 2° As vedagOes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a condugao da
contratacio na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou

representante de empresa que preste assessoria técnica.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. As despesas decorrentes da execucio desta Lei correrdo por conta das dotagoes
orcamentarias da Sectetaria de Tributagio, Administragao e Finangas do Municipio de Sio Rafael/RN,
consignadas no Or¢amento Geral do Municipio.

Att. 16. Fica inserido o item 3 ao inciso I, att. 2° da Lei Complementar n° 384, de 27 de outubro
de 2016, com o seguinte dispositivo:

[-]

3. Agente de Contratagio do Municipio — CC1.

[--]

Ast. 17. Fica inserido o inciso ITI-A a0 art. 3° da Lei Complementar n°® 384, de 27 de outubro de
2016, com o seguinte redagao:

-]

III-A. Agente de Contratagio do Municipio - ACM — gerenciar o sistema de compras e
contratacdes no que tange revisar o Documento de Formalizacio da Demanda — DFD; determinar
quem serd o servidor envolvido em cada fase preparatoria, segunda a especificidade de cada tipo de

contratagio; fiscalizar a formagao do preco base junto ao setor de compra/cotagao; atuar em todas os
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contratagoes futuras. Acompanhar e acompanhar a tramitacio dos procedimentos das fases:
preparatoria; de divulgacio do edital de licitagdo; de apresentacio de propostas e lances, quando for o
caso; de julgamento; de habilitacio; de recursos e de homologagﬁo. Tomar decisdes sobre de
questionamentos internos e externos, justificando-os sempre que necessirio. Acompanhar o trimite da
licitagio. Em licitagio na modalidade pregao, o agente responsivel pela condugio do certame seri

a0 procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias 20 bom andamento do
certame até a homologacio.

|

Art. 18. Fsta Lei entra em vigor na data de sua publicagio, tevogadas as disposigdes em
contrario.

Dé-se ciéncia. Registre-se, Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO.

Sdo Rafael /RN, em 21 de setembro de 2022.

= 3"3@\‘
O DE MACEDO SOuZA
Preféito Municipal
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